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ACTA No. 02

Acta de Reunidén Equipo Ejecutor
Programa Técnico en Asesoria Comercial
Programa de Articulacion del Sena con la Educacion Media

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunidn de Linea, programa técnico en Asesoria Comercial, con los instructores asignados.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Neiva, 03 de marzo de 2026 09:30 p.m. 11:00a.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Sena Av. 5 La Toma - Biblioteca. Centrode laIndustria, laEmpresay los Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo,bienvenidas verificacién de asistencia instructores de la linea.
2. Verificacién del avance y ejecucion del proyecto formativo gado 102y 112
3. Compromiso entregables mes de marzo: portafolio y matriculas.
4. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Brindar informacion sobre novedades de formacion de cada ficha vigencia 2026, Linea de
Asesoria Comercial.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludoy verificacidn de asistencia de instructores que integran el equipo ejecutor.

Se dio inicid de la reunion a las 09:30 am del dia 03 de marzo de 2026, en la biblioteca del
SENA CIES, con el fin de reconocer, informar y actualizar los diferentes temarios de las
actividades que se estan ejecutando en la vigencia 2026, como también socializar y analizar
cada uno de los puntos de la agenda y dejar claro las proyecciones que se realizaran mes a
mes frente a desarrollo de la formacién académica.

En lareunién de equipo ejecutor participaron los siguientes instructores:
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e Yolima Jaime Osorio
e Liliana Losada Puentes

2. Verificacion del avance y ejecucion del proyecto formativo gado 102y 112

En cuanto al avance del proyecto formativo FORTALECIMIENTO DE ASESORES COMERCIALES
PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE DE LAS MIPYMES DEL HUILA”, Cédigo 2900921, segun
la linea de tiempo se estd ejecutando de la siguiente manera:

Fichas Grado 102 de 2026
Nos encontramos en la fase de INDUCCION en la competencia: Desarrollar la induccién.

A la fecha se esta realizando la formacion en el RAP: Identificar la dindmica organizacional del
SENA vy el rol de la Formacidn Profesional Integral de acuerdo con su proyecto de vida vy el
desarrollo profesional. Inicio: 01/03/2026 y termina: 31/03/2026

Fichas Grado 112 de 2026
Nos encontramos en la fase de PLANEACION en la competencia: VENDER PRODUCTOS Y
SERVICIOS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE Y OBJETIVOS COMERCIALES.

A la fecha se estd realizando la formacion en el RAP 2: EFECTUAR LA VENTA CUMPLIENDO
CON LAS POLITICAS DE LA ORGANIZACION. Inicio: 18/11/2025 y termina: 22/05 /2026.

3. Compromiso entregables mes de marzo.
v Acta equipo ejecutor mes marzo.

v" Actas de novedades académicas, IE mes de marzo, enviadas a los correos
electrénicos corporativos de cada Institucion Educativa.

v Se organizé la estructura del portafolio.
4. Varios

e Apoyo en el proceso de matriculas de grados décimo:
o |E Agustin Codazzi, hay 19 aspirantes con documentacién y estd pendiente
recoger documentacién de una aspirante nueva.
o |EJuan de Cabrera, ya se cred ficha 3446292 y se inscribieron 30 aprendices y esta
pendiente por agregar 2 mas. Ya se inicié formacion.
o |E Antonio Baraya, se entregd documentacion de 26 aspirantes, estd pendiente
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creacion de ficha por parte de la coordinacién académica.

o |E Ana Elisa Cuenca, ya se creé ficha 3445311 y se inscribieron 26 aprendices.

o IE Jairo Morera, ya se cred ficha 3446290, esta pendiente inscripcion de 26
aprendices por parte de la coordinacidon de matriculas.

e Seguimiento de practicas:
La instructora Angélica Gdmez Angel presenté informe de seguimiento al proceso de
practicas de los aprendices correspondientes a las siguientes fichas:
v’ Ficha 3153947 — IE Juan de Cabrera: seguimiento los lunes.
v Ficha 3161443 — |E Jairo Morera Lizcano: seguimiento los viernes.
v Ficha 3153934 — |E Antonio Baraya: seguimiento los viernes y sabados.
Asi mismo, la instructora ha realizado reuniones con padres de familia, en las cuales
se socializo el proceso de practicas y se orientd a los aprendices sobre la preparacion
de la documentacion requerida para su presentacién ante las empresas donde
realizaran su etapa practica.

e Actualizacién portafolio instructor (Planeacion Pedagdgico, guia y linea de tiempo).
Del 01 de febrero al 15 de noviembre de 2026.

Consolidado de novedades fichas grado 11¢2.

RETIROS EN
FICHA IE MATRICULADOS | DESERCIONES VOLUNTARIOS | FOMACION OBSERVACIONES

AGUSTIN
3153924 CODAZZI 25 0 0 23

ANTONIO
3153934 BARAYA 38 0 0 38

JAIRO
3161443 MORERA 30 2 28

JUAN DE
3153947 CABRERA 32 2 30

AGUSTIN

CODAZZI MATRICULAS

PENDIENTE
CREACION DE
FICHA

ANTONIO
BARAYA

JAIRO

3446290 MORERA 26 ASPIRANTES

JUAN DE

3446292 CABRERA 30 INSCRITOS

ANA ELISA

3445311 CUENCA 26 INSCRITOS
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CONCLUSIONES

Se realizé el cierre de la reunién con calidad y pertinencia brindando retroalimentacion
para cada uno de los instructores de acuerdo con la planeacion, cronograma e induccion
de los temas que se ejecutaran en la vigencia 2026, junto con el correspondiente
seguimiento a realizarse por parte de la coordinacién académica de articulacién con la

media técnica.

Se realizd seguimiento a los avances en el proyecto productivo del programa Técnico en

Asesoria Comercial.

1. Impartir formacion a las fichas de los grados 11 a partir del mes de febrero hasta 30 de

noviembre y para el grado 112 y grado 10° en las diferentes instituciones.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
Acta equipo ejecutor
mes marzo. Actas de
novedades =
académicas IEmes de Equipo de
marzo. Marzo 2026 InstructoresTécnicos

Formatos del proceso
de matricula de los
grados 10 en las LE
Agustin Codazzi, Juan
de Cabrera, Jairo
Morera y Ana Elisa
Cuenca.

Novedades
académicas retiros y
traslados grado 1092. y
grado 11¢.

Cumplimiento y
asistencia en la
formacién en cada una
delas I.E.

Marzo 31/2026

Equipo de
InstructoresTécnicos
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
LILIANA LOSADA | Articulacién -
PUENTES ServicioNacional de Sl Ninguna o e
Aprendizaje, SENA et =
YOLIMA JAIME | Articulacién - -/
OSORIO Servicio Nacional de S| Ninguna /fﬁf’u/
Aprendizaje, SENA F
ANGELICA Articulacion - _
GOMEZ ANGEL | Servicio Nacional de Sl Ninguna WM

Aprendizaje, SENA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran
almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo
establecido legalmente.

ANEXOS
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